Die Verkehrsbetriebe Burgenland (VBB) sind als Mobilitdtsbeauftragte fir den o6ffentlichen
Personennahverkehr (OPNV) im Burgenland verantwortlich und fungieren als zentrale Anlaufstelle fur die
ganzheitliche Planung und Organisation aller Mobilitatsdienstleistungen in der Region. Zusammen mit
Partnerunternehmen betreibt die VBB jahrlich ca. 14 Mio. Linienkilometer, sind in den Bereichen
Personen- und Guterbeférderung tatig und bieten seit September 2023 als einziges Unternehmen in
Osterreich mit dem Burgenldndischen Anrufsammeltaxi (BAST) eine vollintegrierte Mikro-OV Lésung. Ihr
Auftreten im OPNV ist von entscheidender Bedeutung, da die VBB nicht nur den ersten Zugang zum
OPNV bieten, sondern auch die Qualitit des gesamten Angebots als Verkehrsdienstleister widerspiegeln.
Mit rund 330 Mitarbeiter:innen leisten die VBB einen wichtigen Beitrag zur Mobilitat im Burgenland.

Um diesen hohen Qualitatsanspruch modern, effizient und wirtschaftlich zu erfillen und unser Team
weiter auszubauen, suchen wir zum ehestmdglichen Eintrittstermin eine:n

Sachbearbeiter:in Personen- und Guterverkehr
(m/w/d)

Oberwart, Vollzeit

e Unterstutzung in der Umsetzung der Personen- und e Eine verantwortungsvolle
Guterbeférderung Aufgabe und zukunftssichere



Administrative Unterstltzung bei der Erstellung von
Einsatzplanen und Einteilung der Lenker sowie
Fahrzeuge

Kommunikation mit Lenkern
Vorbereitung der abrechnungsrelevanten Unterlagen

Vorbereitung fir die Rechnungslegung in
Zusammenarbeit mit der Finanzbuchhaltung

Prafung der Beforderungsdokumente und
Transportscheine

Verwaltung der Lenkerdaten sowie die Ausstellung der
bendtigten Dokumente (Auslandsfahrten)

Div. administrative Tatigkeiten im taglichen Betrieb

Unterstltzung im Bereitschaftsdienst

lhr Profil

Abgeschlossene Schulbildung
Erfahrung Logistik, Disposition 0.3.
Genaue und strukturierte Arbeitsweise
Kenntnisse in Word, Excel und Outlook
Taxilenkerausbildung von Vorteil

Erste Hilfe Ausbildung von Vorteil
Serviceorientiertheit/Kundenaffinitat
Wertschatzende Kommunikation
Konfliktfahigkeit

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Verlasslichkeit & Stressresistenz

Abgeleisteter Prasenzdienst oder Zivildienst

Kontakt

Beschaftigung in einem jungen,
erfolgreichen Unternehmen mit
flachen Hierarchien

Ein kollegiales und
wertschatzendes Miteinander
sowie ein angenehmes
Betriebsklima

Kurze Entscheidungswege und
kompetentes Umfeld
Abwechslungsreiche Tatigkeit in
einer sinnstiftenden Branche

Vielfaltige Aus- und
Weiterbildungsmoglichkeiten

Beste Arbeitsbedingungen:
Mitarbeiterparkplatz, moderne
Arbeitsplatzausstattung,
Moglichkeit fur Homeoffice nach
Vereinbarung, flexible
Arbeitszeiten, regelmallige
Mitarbeiterveranstaltungen,
Nutzung eines Poolfahrzeuges
far dienstliche Fahrten, uvm.

Flr diese Position ist ein
Jahresbruttogehalt fur 40
Stunden von € 38.552,40
vorgesehen. Bei entsprechender
Qualifikation und
Berufserfahrung ist eine
Bereitschaft zur Uberzahlung
vorhanden.

* Fehler und IrrtUmer vorbehalten

Wenn genau Sie sich als perfekte Erganzung zu unserem motivierten Team sehen und die genannten
Voraussetzungen mitbringen, dann freuen wir uns Uber lhre aussagekraftige Bewerbung bis spatestens



30.11.2025. Um sich noch einen besseren Eindruck zu machen, besuchen Sie die Homepage der
Verkehrsbetriebe Burgenland GmbH unter www.verkehrsbetriebe-burgenland.at

Claudia Duzik mobilitat

059010 8015 @ burgenland

Jetzt Bewerben



https://www.verkehrsbetriebe-burgenland.at/
tel:05 9010 8015
https://landesholding-burgenland.onlyfy.jobs/application/apply/abnv6kjxjouu3gsndqg0ln1skuaj9k0

