
Unser Unternehmen

Die Verkehrsbetriebe Burgenland GmbH (kurz VBB) wurde im zweiten Halbjahr 2020 gegründet, nur

wenige Monate vor dem Start der Südburgenlandbus-Linien im Jänner 2021. Das junge und bereits

erfolgreiche Unternehmen hat den Sitz im Technologiezentrum in Güssing und ist ein

Tochterunternehmen der Landesholding Burgenland GmbH. Die VBB ist zudem ein starker Partner des

Landes Burgenland und erster Ansprechpartner, wenn es um die Planung und Organisation von

Mobilitätsdienstleistungen im Burgenland geht.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine:n

Sachbearbeiter:in Personen- und Güterverkehr

(m/w/d)

Oberwart, Teilzeit

Ihre Aufgaben

Unterstützung in der Umsetzung der Personen- und

Güterbeförderung

Administrative Unterstützung bei der Erstellung von

Einsatzplänen und Einteilung der Lenker sowie

Fahrzeuge

Wir bieten

Eine verantwortungsvolle

Aufgabe und zukunftssichere

Beschäftigung in einem

jungen, erfolgreichen

Unternehmen mit flachen

Hierarchien



Kommunikation mit Lenkern 

Vorbereitung der abrechnungsrelevanten

Unterlagen 

Vorbereitung für die Rechnungslegung in

Zusammenarbeit mit der Finanzbuchhaltung

Prüfung der Beförderungsdokumente und

Transportscheine 

Verwaltung der Lenkerdaten sowie die Ausstellung

der benötigten Dokumente (Auslandsfahrten)

Div. administrative Tätigkeiten im täglichen Betrieb

Unterstützung im Bereitschaftsdienst

Ihr Profil

Abgeschlossene Schulbildung

Erfahrung Logistik, Disposition o.ä.

Genaue und strukturierte Arbeitsweise

Kenntnisse in Word, Excel und Outlook

Taxilenkerausbildung von Vorteil

Erste Hilfe Ausbildung von Vorteil

Serviceorientiertheit/ Kundenaffinität

Wertschätzende Kommunikation 

Konfliktfähigkeit

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

Verlässlichkeit 

Stressresistenz

Ein kollegiales und

wertschätzendes Miteinander

sowie ein angenehmes

Betriebsklima

Kurze Entscheidungswege

und kompetentes Umfeld

Abwechslungsreiche Tätigkeit

in einer sinnstiftenden

Branche

Vielfältige Aus- und

Weiterbildungsmöglichkeiten

Beste Arbeitsbedingungen:

Mitarbeiterparkplatz,

moderne

Arbeitsplatzausstattung,

Möglichkeit für Homeoffice

nach Vereinbarung, flexible

Arbeitszeiten, regelmäßige

Mitarbeiterveranstaltungen,

Nutzung eines

Poolfahrzeuges für

dienstliche Fahrten, uvm.

Für diese Position ist ein

Jahresbruttogehalt für 40

Stunden von € 38.552,40

vorgesehen. Bei

entsprechender Qualifikation

und Berufserfahrung ist eine

Bereitschaft zur Überzahlung

vorhanden.

* Fehler und Irrtümer vorbehalten

Kontakt

Wenn genau Sie sich als perfekte Ergänzung zu unserem motivierten Team sehen und die genannten

Voraussetzungen mitbringen, dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung bis spätestens

15.05.2025. Um sich noch einen besseren Eindruck zu machen, besuchen Sie die Homepage der

Verkehrsbetriebe Burgenland GmbH unter www.verkehrsbetriebe-burgenland.at

https://www.verkehrsbetriebe-burgenland.at/


Claudia Duzik

05 9010 8015

Jetzt Bewerben

tel:05 9010 8015
https://landesholding-burgenland.onlyfy.jobs/application/apply/hbzrm28rnvzebw8ea5fza78cyovxggh

