Unser Unternehmen

Die Burgenland Tourismus GmbH ist die touristische Marketingagentur, bei der sich alles um Urlaub und
Freizeit dreht. Die Angebotspalette ist gro3: Sie reicht von exzellenten Weinen und bester Kulinarik rund
um den Neusiedler See, im Mittelburgenland bis in den idyllischen Stden.

Wir thematisieren 2500 km Radwege, Keltensiedlungen oder entlang der Schldsserstralle das
Friedensforschungszentrum auf der Burg Schlaining, die Thermenregion genauso die Hotellerie oder
Highlights wie die Oper im Steinbruch St. Margarethen oder das Nova Rock-Festival in Nickelsdorf.
Kurzgefasst: Wir legen den Fokus auf Angebote und Moglichkeiten, die es in anderen Bundeslandern
nicht gibt.

Die Burgenland Tourismus GmbH sucht zum sofortigen Eintritt eine:n engagierte:n Mitarbeiter:in im
Bereich Interne Services.

Interne Services & Personaladministration
(m/w/d)

Eisenstadt, Vollzeit

lhre Aufgaben Wir bieten

e Pflege und Kontrolle der Zeitwirtschaft im System BMD e Eine abwechslungsreiche
sowie Unterstutzung bei der Vorbereitung der Tatigkeit in einem spannenden
Lohnverrechnung und dynamischen Umfeld

e Verwaltung und laufende Pflege von Personalakten e Gleitzeit

sowie Betreuung unserer HR-Systeme )
e Home-Office

e Mitarbeit bei HR-Projekten und kontinuierlichen

o e Eine langfristige Perspektive mit
Prozessoptimierungen

einem werteorientierten
Betriebsklima



e Unterstltzung im Recruiting sowie im e Weiterbildungsmoglichkeiten

Bewerbermanagement )
e Das Monatsentgelt (Basis
e QOrganisation und Koordination von Vollzeit) betragt mind. EUR
WeiterbildungsmalBnahmen und Férderungen 3.300,00 brutto inkl. Zulagen,

Erhohung je nach Ausbildung,
beruflicher Qualifikation und
Erfahrung moglich.

e Unterstltzung im operativen HR-Tagesgeschaft,
inklusive Dokumentenmangement und Reporting

Ihr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK,
HLW, FH, Uni, 0.3.) oder vergleichbare Qualifikation
mit HR-Bezug

e Erste Erfahrung im Bereich HR von Vorteil
e Analytisches Denkvermogen
e Sehr genaue und strukturierte Arbeitsweise

e Sehr gute MS Office und vor allem MS Excel
Kenntnisse

e BMD-Kenntnisse von Vorteil

e Hilfsbereitschaft und Kollegialitat
e Flexibilitat und Einsatzbereitschaft
e Selbstsicheres Auftreten

e Deutsch und Englisch in Wort und Schrift

Kontakt

Wenn genau Sie sich als perfekte Erganzung zu unserem motivierten Team sehen und die genannten
Voraussetzungen mitbringen, dann freuen wir uns Uber lhre aussagekraftige Bewerbung bis spatestens
29.07.2026. Um sich einen noch besseren Eindruck zu machen, besuchen Sie die Homepage der
Burgenland Tourismus GmbH unter www.burgenland.info

Jetzt Bewerben

Christoph Unterkirchner

Tel.: +43/2682/63384-14 @ bu T g enland

die sonnenseite osterreichs


https://www.burgenland.info/
https://landesholding-burgenland.onlyfy.jobs/application/apply/pve40heis4hhu67c99rxto2xdo2lkbs
tel:+43/2682/63384-14

