Wir sorgen fu fiir Mo

Unser Unternehmen

Die Verkehrsbetriebe Burgenland (VBB) sind als Mobilitatsbeauftragte fur den 6ffentlichen Personennahverkehr
(OPNV) im Burgenland verantwortlich und fungieren als zentrale Anlaufstelle fiir die ganzheitliche Planung und
Organisation aller Mobilitatsdienstleistungen in der Region. Zusammen mit Partnerunternehmen betreibt die VBB
jahrlich ca. 14 Mio. Linienkilometer, sind in den Bereichen Personen- und Guterbeférderung tatig und bieten seit
September 2023 als einziges Unternehmen in Osterreich mit dem Burgenldndischen Anrufsammeltaxi (BAST) eine
vollintegrierte Mikro-OV Lésung. Ihr Auftreten im OPNV ist von entscheidender Bedeutung, da die VBB nicht nur
den ersten Zugang zum OPNV bieten, sondern auch die Qualitat des gesamten Angebots als Verkehrsdienstleister
widerspiegeln. Mit rund 350 Mitarbeiter:innen leisten die VBB einen wichtigen Beitrag zur Mobilitat im Burgenland.

Um diesen hohen Qualitatsanspruch weiterhin gerecht zu werden, suchen wir ab sofort eine:n

Sachbearbeiter:in Qualitat & Schulung (m/w/d)

Oberwart, Vollzeit

Folgende spannende Aufgaben erwarten Sie in dieser Position:

Als verlasslicher Erstansprechpartner der Geschaftsfihrung tbernehmen Sie eine zentrale Schnittstellenfunktion
und sorgen fur eine reibungslose, effiziente und professionelle Unterstitzung im Tagesgeschaft.

¢ Umfassende Unterstltzung der Geschaftsfihrung in administrativen und organisatorischen Belangen

e Professionelle Buroorganisation: Termin- und Kalenderverwaltung, Korrespondenz, Postbearbeitung sowie
Planung und Organisation von Besprechungen und Dienstreisen

e Vorbereitende Tatigkeiten fur Unterlagen und Entscheidungsgrundlagen: z.B. Vertrage, Prasentationen,
Reports, Protokollerstellung und Nachverfolgung von Aufgaben und Fristen

e Mitarbeit in ausgewahlten Projekten der Geschaftsfiihrung

e Koordination und Priorisierung samtlicher Anfragen an die Geschaftsfuhrung sowie Sicherstellung eines
professionellen Informationsflusses im gesamten Unternehmen

e Verantwortungsbewusster Umgang mit vertraulichen und sensiblen Daten



Koordination und Dokumentation von Korrektur- und Verbesserungsmalinahmen in Zusammenarbeit mit
den Fachbereich

Fur diese Position sind folgende Erfahrungen und Kompetenzen
mitzubringen:

Abgeschlossene Ausbildung (HAK, HLW, HBLA, HFT, FH, Uni oder vergleichbar)

Mehrjahrige Berufserfahrung in einer Assistenz-, Office- oder vergleichbaren Position von Vorteil
Ausgepragte Organisationsstarke sowie die Fahigkeit, mehrere Themen parallel zu steuern

Sehr gute Kommunikationsfahigkeit und professionelles Auftreten

Eigenstandige, verlassliche, prazise und strukturierte Arbeitsweise

Hohe Flexibilitat, Belastbarkeit und ausgepragte Hands-on-Mentalitat

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint)

Diskretion und Loyalitat im Umgang mit sensiblen Informationen

Diese Vorteile erwarten Sie bei uns:

Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Aufgabe und zukunftssichere Beschaftigung in einem
jungen, erfolgreichen Unternehmen mit flachen Hierarchien

Ein kollegiales und wertschatzendes Miteinander sowie ein angenehmes Betriebsklima
Kurze Entscheidungswege und kompetentes Umfeld
Vielfaltige Aus- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Beste Arbeitsbedingungen: Mitarbeiterparkplatz, moderne Arbeitsplatzausstattung, Moglichkeit fur
Homeoffice nach Vereinbarung, flexible Arbeitszeiten, regelmaRige Mitarbeiterveranstaltungen, Nutzung
eines Poolfahrzeuges fur dienstliche Fahrten, uvm.

Fur diese Position ist ein Jahresbruttogehalt von € 44.977,80 vorgesehen. Bei entsprechender Qualifikation
und Berufserfahrung ist eine Bereitschaft zur Uberzahlung vorhanden.

Bereit fiir diese spannende Herausforderung?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung Uber die Jobborse der Landesholding Unternehmensgruppe bis
23.03.2026. Um sich ein umfassenderes Bild zu verschaffen, besuchen Sie die Homepage der Verkehrsbetriebe
Burgenland GmbH unter verkehrsbetriebe-burgenland.at

Jetzt Bewerben


https://www.verkehrsbetriebe-burgenland.at/
https://landesholding-burgenland.onlyfy.jobs/application/apply/zdudo18wge4bi56igyfv2x74058c3bf

Kontakt: verkehrsbetriebe

Claudia Duzik @ burgenland

Tel.: 059010 8015


https://www.verkehrsbetriebe-burgenland.at/
https://www.facebook.com/verkehrsbetriebebgld/?locale=de_DE
tel:05 9010 8015

